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Tài liệu Đại hội cổ đông thường niên 2015 
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ĐẠI HỘI CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2015

Thời gian		:	Vào lúc 14h00, ngày 24 tháng 04 năm 2015
Địa điểm		: 	Khách sạn New World Sài Gòn.
Địa chỉ		: 	76 Lê Lai, P. Bến Nghé, Q.1, Tp. HCM
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG

	14:00 – 14:30
	· Đón tiếp đại biểu, khách mời, kiểm tra tư cách cổ đông và đăng ký cổ đông.

	14:30 – 14:40
	· Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, thành phần tham dự.

	14:40 – 14:50
	· Phát biểu khai mạc.

	14:50 – 15:20
	· Ban tổ chức thông báo kết quả kiểm tra tư cách cổ đông.
· Giới thiệu chương trình đại hội, quy chế làm việc và thể lệ biểu quyết.
· HĐQT đề cử Chủ tọa đoàn; Ban thư ký và Ban kiểm phiếu.

	15:20 – 15:45
	Chủ tọa đoàn điều khiển đại hội:
· Báo cáo kết quả hoạt động năm 2014;
· Chiến lược phát triển giai đoạn 2015 – 2017 và Kế hoạch sản xuất kinh doanh năm 2015.

	15:45 – 16:00
	· Báo cáo của Ban kiểm soát năm 2014.

	16:00 – 16:15
	· Nghỉ giải lao.

	16:15 – 16:45
	Thảo luận và thông qua các tờ trình:
· Tờ trình Kết quả hoạt động năm 2014 và Kế hoạch sản xuất kinh doanh 2015.
· Tờ trình chính sách cổ tức 2014.
· Tờ trình Kết quả tăng vốn điều lệ năm 2014 và kế hoạch năm 2015.
· Tờ trình kế hoạch niêm yết.

	16:45 – 16:55
	· Công bố biên bản kiểm phiếu biểu quyết.
· Công bố Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông.
· Công bố Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông.

	17:00
	· Bế mạc.


Chú thích: Thời gian nêu trên chỉ là dự kiến, tùy theo diễn biến, chủ tọa sẽ điều hành cụ thể để hoàn tất từng hạng mục trước khi chuyển sang hạng mục kế tiếp.							


	TM. HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
CHỦ TỊCH


(Đã ký)
TRẦN BÁ DƯƠNG

	





     Tp. HCM, ngày 24 tháng 04 năm 2015

QUY CHẾ LÀM VIỆC – THỂ LỆ BIỂU QUYẾT TẠI
ĐẠI HỘI CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2015 
CÔNG TY CỔ PHẦN Ô TÔ TRƯỜNG HẢI 
· Căn cứ Luật doanh nghiệp được kỳ họp thứ 08 Quốc hội khóa 11 nước Cộng hòa Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam thông qua ngày 29/11/2005; 
· Căn cứ Điều lệ Công ty Cổ Phần Ô tô Trường Hải; 
Quy chế làm việc của Đại hội đồng cổ đông sử dụng cho việc tổ chức Đại hội cổ đông thường niên năm 2015 của Công ty Cổ phần Ô tô Trường Hải.
1. Quy chế này quy định cụ thể quyền và nghĩa vụ của các bên tham gia Đại hội, điều kiện, thể thức tiến hành Đại hội.
2. Cổ đông và các bên tham gia có trách nhiệm thực hiện theo các quy định tại quy chế này.
A. QUY CHẾ LÀM VIỆC:
I. TRÁCH NHIỆM CỦA ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG:
· Biểu quyết Chương trình Đại hội, thống nhất Quy chế làm việc, thể lệ biểu quyết, quy định thể lệ bầu cử tại Đại hội.
· Thông qua các nội dung tại đại hội, bao gồm:
· Báo cáo kết quả sản xuất kinh doanh năm 2014 & Kế hoạch sản xuất kinh doanh năm 2015;
· Báo cáo của Ban kiểm soát năm 2014;
· Tờ trình về Báo cáo kết quả sản xuất kinh doanh năm 2014 và Kế hoạch sản xuất kinh doanh năm 2015;
· Tờ trình chính sách cổ tức năm 2014;
· Tờ trình Kết quả tăng vốn điều lệ năm 2014 và kế hoạch năm 2015;
· Tờ trình kế hoạch niêm yết cổ phiếu;
· Các vấn đề khác. 
II. ĐIỀU KIỆN TIẾN HÀNH ĐẠI HỘI: 
Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được tiến hành khi có số cổ đông dự họp đại diện cho ít nhất 65% tổng số cổ phần có quyền biểu quyết theo danh sách cổ đông chốt ngày 27/03/2015.


III. QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CỦA CỔ ĐÔNG THAM DỰ ĐẠI HỘI  
1. Điều kiện tham dự: Cổ đông là pháp nhân, thể nhân hoặc đại diện cổ đông, một nhóm cổ đông sở hữu cổ phần có quyền biểu quyết của Công ty được quyền tham gia cuộc họp thường niên của Đại hội đồng cổ đông.
2. Quyền và nghĩa vụ của các cổ đông khi tham dự Đại hội:
· Mỗi cổ đông, đại diện cổ đông khi tới tham dự Đại hội cổ đông phải mang theo giấy tờ tùy thân (CMND hoặc Hộ chiếu) và Thư mời tham dự nộp cho Ban tổ chức.
· Người được ủy quyền tham dự Đại hội không được ủy quyền lại cho người khác.
· Trong thời gian diễn ra Đại hội, các cổ đông phải tuân thủ theo sự hướng dẫn của Chủ tọa đoàn, ứng xử văn minh, lịch sự, không gây mất trật tự.
· Các cổ đông phải giữ bí mật, kỷ luật phát ngôn, thực hiện đúng chế độ sử dụng và bảo quản tài liệu, không sao chép, ghi âm hoặc đưa cho người ngoài khi chưa được Chủ tọa đoàn cho phép.
· Cổ đông, người đại diện theo ủy quyền tham dự họp phải chấp hành nghiêm chỉnh quy chế làm việc của Đại hội. Cổ đông vi phạm quy chế này thì tùy theo mức độ cụ thể Chủ tọa đoàn sẽ xem xét và xử lý theo các hình thức quy định tại điểm b, khoản 7, Điều 103 Luật Doanh Nghiệp.
· Cổ đông đến muộn có quyền đăng ký ngay, sau đó có quyền tham gia và biểu quyết ngay tại Đại hội, nhưng chủ tọa không có trách nhiệm dừng Đại hội để cho họ đăng ký và hiệu lực của các đợt biểu quyết đã tiến hành sẽ không bị ảnh hưởng.
IV. PHÁT BIỂU TẠI ĐẠI HỘI:
Cổ đông hoặc Người đại diện theo ủy quyền muốn phát biểu ý kiến phải:
1. Được sự chấp thuận của Chủ tọa đoàn. 
2. Nêu tên và mã số cổ đông trước khi phát biểu. Nội dung phát biểu phải ngắn gọn và phù hợp với Chương trình Đại hội.
3. Thời gian phát biểu không quá 05 phút cho 01 lần phát biểu.
V. CHỦ TỌA ĐOÀN:
· Danh sách Chủ tọa đoàn được Đại hội thông qua bằng biểu quyết. 
· Trách nhiệm của Chủ tọa đoàn:
1. Điều khiển Đại hội theo chương trình và quy chế đã được Đại hội đồng cổ đông thông qua, Chủ tọa đoàn làm việc theo nguyên tắc tập thể và quyết định theo đa số.
2. Hướng dẫn Đại hội thảo luận, biểu quyết các vấn đề trong chương trình Đại hội và các vấn đề có liên quan trong suốt quá trình Đại hội.
3. Chịu trách nhiệm điều khiển việc biểu quyết các báo cáo, kế hoạch của Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát và nội dung các tờ trình. 
4. Giải quyết các vấn đề phát sinh trong thời gian diễn ra Đại hội.
VI. THƯ KÝ ĐẠI HỘI:
· Danh sách Ban thư ký được Đại hội thông qua bằng biểu quyết. 
· Trách nhiệm của Ban thư ký:
1. Ghi chép những sự kiện diễn ra, ý kiến phát biểu tại Đại hội.
2. Ghi nhận và trình Biên bản họp để Đại hội đồng cổ đông thông qua.
3. Soạn thảo Nghị quyết để Đại hội đồng cổ đông thông qua.
B. THỂ LỆ BIỂU QUYẾT:
I. BAN KIỂM PHIẾU:
· Danh sách Ban kiểm phiếu được Đại hội thông qua bằng biểu quyết.
· Trách nhiệm của Ban kiểm phiếu: kiểm phiếu đối với việc biểu quyết các báo cáo, kế hoạch, nội dung các tờ trình. 
· Ban Kiểm phiếu có trách nhiệm:
1. Tiến hành kiểm phiếu;
2. Công bố kết quả kiểm phiếu. 
II. BIỂU QUYẾT THÔNG QUA CÁC VẤN ĐỀ TẠI ĐẠI HỘI CỔ ĐÔNG:
1. Nguyên tắc:
a. Việc biểu quyết sẽ được tiến hành bằng cách giơ thẻ biểu quyết. Số thẻ biểu quyết đồng ý sẽ được đếm trước, kế đến đếm số thẻ biểu quyết không đồng ý, cuối cùng đếm số thẻ biểu quyết không có ý kiến. 
b. Các quyết định của Đại hội đồng cổ đông cho các vấn đề về báo cáo, kế hoạch của HĐQT, BKS và các vấn đề nêu tại các tờ trình chỉ có giá trị khi số cổ đông sở hữu và đại diện sở hữu từ 65% trở lên tổng số phiếu biểu quyết của các cổ đông có quyền biểu quyết dự họp ĐHĐCĐ chấp thuận. 
c. Mỗi cổ đông có số phiếu biểu quyết được tính bằng tổng số cổ phần mà người đó sở hữu và đại diện sở hữu.
2. Cách thức biểu quyết:
a. Khi đăng ký cổ đông tham dự Đại hội, Công ty sẽ cấp cho mỗi cổ đông hoặc đại diện được ủy quyền Thẻ biểu quyết. Trên mỗi Thẻ biểu quyết có ghi mã số cổ đông, tên cổ đông và tổng số cổ phần có quyền biểu quyết của cổ đông đó; thẻ biểu quyết được in một mặt (tiếng Anh hoặc tiếng Việt theo quốc tịch đăng ký của các cổ đông).
b. Sau khi đại diện Chủ tọa đoàn trình bày về các báo cáo, các nội dung tờ trình, cổ đông sử dụng thẻ biểu quyết để giơ lên biểu quyết. Đại diện Chủ tọa đoàn sẽ hỏi các cổ đông về việc thông qua các nội dung đã được trình bày. Ban kiểm phiếu sẽ đếm số thẻ biểu quyết đồng ý trước, sau đó đếm số thẻ biểu quyết không đồng ý và không ý kiến. Sau đó Ban kiểm phiếu sẽ tổng hợp kết quả kiểm phiếu. 
c. Kết quả kiểm phiếu được Ban kiểm phiếu công bố ngay tại Đại hội.  
Trên đây là Quy chế làm việc và thể lệ biểu quyết sử dụng tại Đại hội cổ đông thường niên của Công ty Cổ phần Ô tô Trường Hải năm 2015. Quy chế này có hiệu lực ngay sau khi được Đại hội đồng cổ đông Công ty biểu quyết thông qua.
Kính trình Đại hội đồng cổ đông Công ty xem xét thông qua để việc tổ chức Đại hội đồng cổ đông được thực hiện thành công tốt đẹp và tuân theo các qui định pháp luật, Điều lệ Công ty.	
	
	TM. HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
CHỦ TỊCH



(Đã ký)
TRẦN BÁ DƯƠNG
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